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1. RECEPCIÓN DE ENLACE DE 
ACCESO



RECEPCIÓN DE ENLACE DE ACCESO

El(la) estudiante recepciona

un correo de:

CORREO:

capacitacion_otic@minedu.gob.pe

ASUNTO:

Estimado usuario

Deberá hacer clic en el enlace

de acceso o copiarlo y

pegarlo en una nueva

pestaña de su buscador.

Clic aquí
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2. INGRESO AL SISTEMA



INGRESO AL SISTEMA

El(la) estudiante observa la

siguiente pantalla en la que

encontrará su DNI

previamente escrito.

Ahora, deberá generar su

contraseña la cual tendrá

los siguientes criterios:

● Ocho (8) dígitos.

● Al menos un (1) dígito

debe ser un número.

● Al menos un (1) dígito

debe ser una letra.

● Al menos un (1) dígito

debe ser signo especial.

Escribir aquí
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Clic aquí



INGRESO AL SISTEMA

Luego de guardar su

contraseña, el(la) estudiante

debe ingresar su usuario,

contraseña y los caracteres

que aparecen en la imagen,

finalmente hace clic en el

botón “ingresar”.

Escribir aquí
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Clic aquí



INGRESO AL SISTEMA

El(la) estudiante, también

puede ingresar desde la

página de inicio.

Para ello, debe dirigirse a la

casilla “Evaluación docente

para la renovación” y hacer

clic sobre ella. Luego

visualizará la pantalla para el

ingreso de su usuario y

contraseña (ver pág. 6)

Clic aquí
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3. REGISTRO DE PUNTUACIONES 
DE LA ENCUESTA AL ESTUDIANTE



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante, visualiza

la pantalla de bienvenida

al sistema de gestión

docente - Avanza.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí
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En la parte superior

derecha, el(la) estudiante

visualiza sus datos, tal

como se muestra en la

imagen.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe

dirigirse a la barra lateral

izquierda y hacer clic

sobre el apartado

“Evaluación de

Renovación”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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A continuación, el(la)

estudiante hace clic sobre

el apartado “Por

encuesta”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí

14

El(la) estudiante visualiza

la pantalla que le

permitirá el acceso a la

encuesta tal como se

muestra la imagen.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe

activar la casilla

desplegable “Convocatoria”

haciendo clic sobre ella y

seleccionar la opción que

tenga el nombre de su

docente.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe

activar la casilla

desplegable “Tipo de

evaluación” haciendo clic

sobre ella y seleccionar la

opción “Evaluación de

renovación de contrato”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí

17

El(la) estudiante debe

activar la casilla

desplegable “estado

evaluación” haciendo clic

sobre ella y seleccionar la

opción “sin evaluar”. A

continuación, hace clic en la

casilla “filtrar”.

Clic aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí
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El(la) estudiante debe

visualizar los datos de su

docente y de la encuesta a

realizar. Antes de iniciar

con la encuesta, será

necesario verificar que en

la columna “estado” se lea

la frase “sin evaluar”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe

dirigirse y hacer clic sobre

el icono del lápiz para

realizar la encuesta.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí
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El(la) estudiante, al hacer

clic sobre el icono del lápiz,

visualizará un mensaje en

el que se indica que se está

abriendo la encuesta.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí
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El(la) estudiante debe

visualizar la encuesta que

consta de diez (10)

preguntas para marcar.

Asimismo, en la parte

superior encontrará los

datos de la misma.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Leer aquí
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El(la) estudiante, antes de

realizar la encuesta, debe

leer las indicaciones que se

presentan debajo de los

datos de la misma.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Leer aquí
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El(la) estudiante debe

responder cada una de las

preguntas en función a las

siguientes afirmaciones:

● Si el docente “nunca o

casi nunca realiza la

acción”.

● Si el docente “algunas

veces realiza la acción”.

● Si el docente “casi

siempre realiza la acción”.

● Si el docente “siempre

realiza la acción”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe leer

cada pregunta y marcar su

respuesta haciendo clic

sobre los círculos que se

encuentran en la columna

que corresponde a la

afirmación de su elección.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Ver aquí
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El(la) estudiante debe

verificar que todas las

preguntas hayan sido

respondidas según las

indicaciones brindadas.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES

Clic aquí
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El(la) estudiante debe

hacer clic en el botón

“Finalizar encuesta”.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante visualiza

un mensaje de aviso en el

que indica que se está

finalizando la encuesta.



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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Cuando las respuestas se

hayan registrado, el(la)

estudiante debe visualizar

en la parte superior de la

encuesta una barra de color

verde en la que se precisa

que “La encuesta finalzó

correctamente”.

Ver aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante debe

verificar que el estado de la

encuesta del docente se

encuentre en “evaluado”

para ello debe hacer clic en

el botón “volver”.

Clic aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante debe

verificar que el estado de la

encuesta del docente se

encuentre en “evaluado”

para ello debe hacer clic en

el botón “volver”.

Clic aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante para ver

sus respuestas enviadas

debe dirigirse a la columna

“acciones” y hacer clic

sobre el icono de la lupa.

Clic aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante visualizará

la encuesta con sus

respuestas enviadas.

Ver aquí



REGISTRO DE ENCUESTAS A ESTUDIANTES
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El(la) estudiante sale del

sistema correctamente.

Clic aquí



4. ENCUESTAS GUARDADAS



ENCUESTAS GUARDADAS
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En el caso de que el(la)

estudiante finalice la

encuesta sin haber

marcado todas sus

respuestas, como se

muestra en la imagen…



ENCUESTAS GUARDADAS

Ver aquí
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…visualizará en la parte

superior una barra de alerta

en la que indica que los

datos han sido guardados

correctamente pero no se

puede finalizar hasta que

marque todas sus

respuestas. Al hacerlo,

procede con los pasos

consignados en las páginas

25 hasta la 33 del presente

tutorial, para culminar con

la encuesta.


